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Dokumen Tahap Pemilihan 

“Dokumen Penawaran Administratif” 

 

atas  

 

Pekerjaan Jasa Cleaning Service Gedung 

dan Taman Perum Peruri Karawang  

Tahun 2024 



































PEKERJAAN

TAHUN ANGGARAN : 2024

NO. Uraian Bulan Harga Satuan Total 

1 Upah Tenaga Kerja Gedung Karawang 11 -Rp                                

2 Bahan & Alat untuk Gedung 11 -Rp                                

3 ID card 1

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                

NO. Uraian Bulan Harga Satuan Total 

1 Upah Tenaga Kerja Taman Karawang 11 -Rp                                

2 Bahan & Alat untuk Taman 11 -Rp                                

3 ID card 1

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                

-Rp                                Total harga

Jumlah I

Management fee 10 %

: Jasa Cleaning Service Perum Peruri Karawang

BILL OF QUANTITY (BOQ)

Total harga

Jumlah II

Ppn 11 %

Jumlah I

Management fee 10 %

Jumlah II

Ppn 11 %

  Periode 01 Februari - 31 Desember 2024





























































































































































































































































































 

 

GARIS BESAR PROSEDUR OPERASIONAL 
DAN STANDAR LAYANAN DAN TATA TERTIB CLEANING 

SERVICE 

 
SIKAP YANG DIMILIKI OLEH PETUGAS CLEANING SERVICE  

 
1. Profesionalisme 
2. Integritas 
3. Kejujuran 

 

STANDARISASI KEBERSIHAN / JOB DESCRIPTION  

I. Di dalam Gedung terdiri dari : 

 
a. Publik Area 

Meja, Kursi harus bersih bebas dari kotoran dan debu 
Kaca dalam dan luar harus bersih dari debu 
Lukisan dinding harus bersih 
Lantai lobi harus bersih dan kering 
Bunga hias dalam ruangan harus bersih 
Bebas dari Swang-sawang / langit-langit 
Tempat sampah tidak boleh berbau dan harus rapi 
Lantai harus bersih dengan penyapuan, pengepelan, dan pelobian 

 
b. Ruang Kerja : Pimpinan, Staf dan Karyawan 

Meja, kursi harus bersih 
Kaca dan list harus bersih 
Komputer, telepon harus bersih 
Tempat ordner harus bersih dari debu 
Lukisan dinding harus bersih 
Bunga hias harus bersih dan asri 
Bebas dari sawang-sawang / langit – langit 
Lantai harus bersih dan kering 



Asbak rokok harus bersih dan tidak berbau 
Tempat sampah harus bersih dan bebas bau 
Ruangan tetap bersih , harum dan asri 

 
c. Ruang Rapat 

Meja, kursi harus bersih dari kotoran dan debu 
Kaca dan list harus bersih 
Komputer, telepon harus bersih 
Tempat ordner harus bersih dari debu 
Lukisan dinding harus bersih 
Bunga hias harus bersih dan asri 
Bebas dari sawang-sawang / langit – langit 
Papan Tulis harus bersih secara keseluruhan dari kotoran dan tulisan\ 
Lantai harus bersih dan kering 
Asbak rokok harus bersih dan tidak berbau 
Tempat sampah harus bersih dan bebas bau 
Lampu – lampu dan AC / Fan harus bersih 
Tisue disediakan bila perlu 

 

d.Toilet / Kamar mandi 

Lantai harus bersih , kering, dan bebas bau 
Dinding dan tempat sabun harus bersih dari noda dan bau 
Urinoir harus bersih dari noda dan bau 
Wastafel harus bersih dari sisa-sisa kotoran dan sabun 
Closed harus bersih dari noda 
Bola lampu dan blower harus tetap bersih dari debu 
Perlengkapan harus lengkap dan bersih 
Pengharus dan kamper harus ada 
Tisue disediakan bila perlu 
Keset harus selalu bersih dan kering 
Pastikan WC tidak berbau, kotor dan becek 

 
e.Dapur 

Meja, kursi makan harus bersih 
Tempat cuci piring, gelas dan lain harus bersih dan kering 
Peralatan dapur harus bersih dan rapi 
Tempat sampah harus bersih dan tidak bau 
Sawang – sawang / langit –langit harus bersih 

 

 

 



f.Gudang 

Rak – rak harus ditata rapi dan bersih 
Sawang – sawang / langit –langit harus bersih 
Dinding, lantai harus bersih 
Alat – alat / barang- barang yang berserakan harus dirapikan 

 

II. Halaman 

 

a. Teras 

Lantai harus bersih dan mengkilap dilakukan dengan penyapuan, Pengepelan. 
Dinding depan harus bersih 
Pot Bunga harus bebas dari kotoran dan puntung rokok sert asri 
Keset harus bersih dari kotoran dan debu 
Kaca harus bersih dan mengkilat 
Lampu harus bersih dan berfungsi 
Pintu kaca / kayu harus selalu bersih 

 

b. Pos Security 

Meja, Kursi harus bersih dan rapi 
Kaca harus bersih dan mengkilat 
Sawang-sawang harus dibersihkan 
Lantai, dinding, dan pintu harus dijaga kebersihannya 

 
c. Area Parkir 

Penyapuan dan pengepelan 
Tempat sampah harus dirapikan dan bersih 

 

d. Taman 
Pengerjaan terhadap tanaman dengan : 

Pemotongan, Pembersihan kotoran puntung rokok atau lainnya 
Penggemburan 
Penyiraman 
Pemupukan 
Perawatan 
Pembersihan sisa – sisa pemotongan dan tanaman yang rusak / layu 

 

e. Selokan / gorong - gorong 

Pengerukan pengendapan tanah dan sisa-sisa kotoran 



III. Di Luar Gedung. 
 

Pembersihan sawang-sawang 
Pembersihan Kaca – kaca tinggi ( Climbing bila perlu ) 

 

 

TATA TERTIB PEKERJA CLEANING SERVICE 

 
1. Diwajibkan memelihara kebersihan badan dan pakaian seperti : 

Rambut harus pendek dan rapi 
Wajah tidak berjenggot dan berjambang 
Berseragam sesuai ketentuan perusahaan 
Bebas dari bau badan , mulut , dan seragam 

2. Bersikap sopan , ramah yaitu dengan : senyum, sapa, dan salam 
3. Memegang teguh rahasia perusahaan 
4. Cepat tanggap dalam menjaga kebersihan 
5. Mentaati peraturan dan menghormati norma yang berlaku di Perusahaan. 
6. Tidak bersikap acuh tak acuh terhadap lingkungan pekerjaan 
7. Saling menghormati dan berkoordinasi antar Pekerja serta Pimpinan Perusahaan 
8. Tidak melakukan perbuatan yang tidak terpuji 
9. Berkomunikasi dengan baik dan berkelanjutan 

 
LARANGAN KERAS BAGI PEKERJA HOUSE KEEPING 

 

Mabuk-mabukan pada saat bekerja / tempat bekerja 
Merokok di tempat umum dan saat bekerja 
Meninggalkan tempat kerja pada saat jam kerja tanpa ijin 
Bertindak tidak sopan / tidak punya unggah ungguh 
Berjudi / main kartu atau permainan lain walaupun tanpa uang 
Mengucapkan kata-kata makian walaupun dengan menggunakan bahasa daerah/ asing. 
Berkelahi di tempat kerja 
Pelanggaran dikenakan sanksi administrasi / hukuman atau diserahkan kepada yang berwajib. 

 

 

 

 



Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan 

(Harian, Mingguan, Bulanan) Gedung dan Taman Perum 

Peruri Karawang

Tahun 2024
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1. Kurva S (Timeline Pekerjaan)



I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

1 Pra Persiapan Proyek Jasa Kebersihan Gedung dan Taman Perum Peruri

- Pengumuman Pemenang Tender 0,19

- Rapat pra - pelaksanaan 0,19

- Proses perekrutan tenaga kerja 0,19 0,19 0,19 0,19

- Proses persiapan alat, bahan, material kerja, dan seragam kerja 0,19 0,19 0,19 0,19

- Survey lanjutan 0,19 0,19

- Penyusunan laporan hasil survey lanjutan 0,19

- Penyusunan program kerja 0,19

- Penyusunan Schedule Kerja & Plotting Area Kerja (penyempurnaan dari yang sudah disusun)
0,19

- Penyusunan Jenis Peralatan dan Jumlah Peralatan yang dibutuhkan tiap zona 0,19

- Penyampaian hasil survey, program kerja, dan kesiapan pelaksanaan 0,19

- Proses sosialisasi mengenai hak dan kewajiban tenaga kerja 0,19

2 Pelaksanaan Proyek Jasa Kebersihan Gedung dan Taman Perum Peruri

- Rapat pra pelaksanaa kepada seluruh tenaga kerja untuk penyampaian program kerja, 

schedule kerja, dan plotting kerja
0,19

- Distribusi awal barang keperluan proyek 0,19

- Pelaksanaan Pekerjaan Pengelolaan Gedung sesuai dengan program kerja yang sudah dibuat
0,19 0,1859 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengawasan Dari Koordinator Hingga Leader masing - masing unit 0,186 0,1859 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penilaian masing - masing individu oleh pimpinan proyek 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyerahan hasil penilaian tiap individu oleh pimpinan proyek kepada pihak HR kantor pusat 
0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Refreshment inhouse proyek 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186

- Refreshment dari Kantor Pusat 0,1859 0,1859 0,186 0,186

- Audit oleh QC Kantor Pusat 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyerahan hasil audit oleh tim QC terhadap management kantor pusat 0,186 0,186 0,1859

- Pengumuman hasil matriks kemampuan tenaga kerja 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Rotasi tenaga kerja berdasarkan hasil nilai matriks kemampuan 0,186 0,186

- Pembuatan laporan progress kerja mingguan dari pengawas masing - masing Unit 0,186 0,1859 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Rapat progress kerja mingguan oleh Koordinator dan Supervisor 0,186 0,1859 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pembuatan laporan progress kerja 2 mingguan dari Koordinator untuk masing - masing area 

proyek
0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Rapat progress kerja  2 mingguan oleh Supervisor dan Koordinator Lapangan 0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pembuatan daftar kebutuhan barang proyek oleh Koordinator 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengajuan daftar kebutuhan barang proyek oleh Koordinator 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengiriman barang dari kantor pusat 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186

- Pembuatan daftar kebutuhan barang masing - masing area oleh Pengawas kepada 

Koordinator
0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengajuan daftar kebutuhan barang masing - masing area oleh Pengawas 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengiriman barang dari Depo ke masing - masing area proyek oleh Koordinator 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyusunan rencana kerja dan target kerja bulan kedepan mengacu pada program kerja 

general yang telah disusun diawal
0,1859 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyusunan laporan bulanan 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Pengumpulan laporan bulanan 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Rapat koordinasi penyampaian progress kerja bulanan kepada pihak User 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Rapat koordinasi bulanan internal proyek 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyusunan Program perbaikan kinerja berdasarkan hasil rapat koordinasi 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186

- Pelaksanaan program perbaikan berdasarkan hasil rapat koordinasi bulanan dengan pihak 

User
0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,186 0,1859

- Penyusunan rencana kerja dan target kerja tahun ke 2 0,186 0,186

- Pemaparan rencana kerja dan target kerja tahun ke 2 kepada pihak user 0,1859

- Rapat koordinasi dengan internal tim untuk mensosialisasikan rencana kerja dan target kerja 

tahun ke 2
0,1859

Jumlah Progress 0,93 1,30 0,56 0,93 0,74 1,30 1,30 3,16 1,49 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,49 4,09 1,86 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,49 3,53 1,49 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,49 4,09 1,86 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,30 3,53 1,49 1,49 1,30 3,53 1,49 1,67 1,67 4,46

Akumulasi Progress 0,9 2,2 2,8 3,7 4,5 5,8 7,1 10,2 11,7 13,2 14,5 18,0 19,5 21,0 22,3 25,8 27,3 28,8 30,3 34,4 36,2 37,7 39,0 42,6 44,1 45,5 47,0 50,6 52,0 53,5 54,8 58,4 59,9 61,3 62,8 66,9 68,8 70,3 71,6 75,1 76,6 78,1 79,4 82,9 84,4 85,9 87,2 90,7 92,2 93,9 95,5 100,0

Mount 1 Mounth 1 Mounth 2 Mounth 3 Mounth 4

PROGRAM TAHUN 2023

Mounth 11 Mounth 12Mounth 6 Mounth 7 Mounth 8 Mounth 9 Mounth 10Mounth 5Action StepNo

TIME LINE PRA PELAKSANAAN DAN PELAKSANAAN

Kurva S – Pengelolaan Jasa Kebersihan



2. Struktur Organisasi Petugas Cleaning Service



6

Struktur Organisasi Jasa Kebersihan Gedung Perum Peruri Karawang

Facility Manager (1 
FTE)

Facility Manager (1 
FTE)

Pekerja Gedung
 (63)

Kantor Pusat PT. BDP

Area Koordinator PT. BDP

Supervisor Gedung = 3 Orang
Supervisor Taman = 4 Orang

Pekerja Taman
 (52)



3. Jadwal Kerja Harian 



Ploting dan Jadwal kerja – Jasa Cleaning Service



Ploting dan Jadwal kerja – Jasa Cleaning Service



Ploting dan Jadwal kerja – Jasa Cleaning Service



Ploting dan Jadwal kerja – Jasa Cleaning Service



4. Jadwal Kerja Periodik ( Mingguan dan Bulanan) 



MCP

MASTER CLENING PROGRAM JASA KEBERSIHAN GEDUNG DAN TAMAN PERUM PERURI

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 2

MINGGU 1

Month 1

MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4



MCP

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo

Month 3

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 4

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4



MCP

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo

Month 5

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 6

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4



MCP

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo

Month 7

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 8

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4



MCP

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo

Month 9

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 10

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4



MCP

S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M S S R K J S M

1 Pembersihan ruang kantor H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

2 Pembersihan ruang rapat H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

3 Pembersihan Loby H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

4 Pembersihan koridor H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

5 Pembersihan Plafon H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

6 Pembersihan Panel lift H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

7 Pembersihan Tangga H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

8 Pembersihan Toilet H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

9 Pembersihan Dinding H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

10 Pembersihan Furniture H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

11 Pembersihan Hordeng H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X

12 Pembersihan Stainless H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

13 Pembersihan Kaca dan list H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

14 Pencucian bak sampah H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H M X H H H H H X

15 Pembersihan karpet lift H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

16 Kristalisasi Marmer / Granit M X M X M X M X M X M X M X M X

17 Penyiraman M X M X M X M X M X M X M X M X

18 Pemupukan H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X

19 Pendangiran H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

20 Pembersihan pagar H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X

21 Perawatan saluran air H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X H H H H H M X

22 Pemangkasan H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X H H H H H B X H H H H H X H H H H H X H H H H H X

Item PekerjaanNo

Month 9

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 10

MINGGU 1 MINGGU 2 MINGGU 3 MINGGU 4

Month 11 Month 12



5. Tugas dan Tanggung Jawab



Tugas & Wewenang On-Site Team

Supervisor 

1. Bertanggung jawab terhadap User dan perusahaan yang dinaungi nya
2. Melakukan pengawasan, meneliti, dan memberi pengarahan untuk 

pelaksanaan kerja
3. Memberi bimbingan dan saran kepada bawahan supaya pelaksanaan 

pekerjaan berjalan lancar
4. Meneliti permintaan biaya ( Permintaan barang, barang, dll )
5. Melakukan koordinasi hasil pekerjaan secara rutin ( rapat koordinasi dengan 

mandor atau yang lainnya )
6. Mengetahui target pekerjaan yang dikerjakan
7. Bertanggung jawab atas penyelesaian pekerjaan bawahannya dan pekerjaan 

itu sendiri ( Handling Complain )
8. Melakukan hubungan baik dengan user ( unit proyek )
9. Mengecheck semua laporan bulanan dan dokumtasi yang akan di serahkan ke 

user dan perusahaan yang di naunginya



Tugas & Wewenang On-Site Team

Cleaning Service

1. Bertanggung jawab terhadap User, atasan dan perusahaan yang dinaungi nya
2. Melakukan pekerjaan sesuai jadwal yang diberikan oleh atasan
3. Melakukan koordinasi hasil pekerjaan secara rutin 
4. Mengetahui target pekerjaan yang dikerjakan
5. Bertanggung jawab atas penyelesaian pekerjaan bawahannya dan pekerjaan itu 

sendiri  ( Handling Complain )
6. Melakukan hubungan baik dengan user ( unit proyek )
7. Memahami penggunan Peralatan, Perlengkapan dan Material ( MAC ) yang 

digunakan dalam skup pekerjaan nya



Tugas & Wewenang On-Site Team

Gardener

1. Bertanggung jawab terhadap User, atasan dan perusahaan yang dinaungi 
nya

2. Melakukan pekerjaan sesuai jadwal yang diberikan oleh atasan
3. Melakukan koordinasi hasil pekerjaan secara rutin 
4. Mengetahui target pekerjaan yang dikerjakan
5. Bertanggung jawab atas penyelesaian pekerjaan bawahannya dan pekerjaan 

itu sendiri  ( Handling Complain )
6. Melakukan hubungan baik dengan user ( unit proyek )
7. Memahami penggunan Peralatan, Perlengkapan dan Material ( MAC ) yang 

digunakan dalam skup pekerjaan nya
8. Mengetahui jenis – jenis tanaman dan memahami tata cara penanganannya



Nama Personil : …………………………………………………………………….
Jabatan : …………………………………………………………………….

CHECKED BY

supervisor

INSPECTED BY

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00
16:30

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00
16:30

KET :

O : Tidak ada penanganan

PERSONAL PERSONAL

x : Rusak

sepatu Boot

MOBIL

PT.BUMI DAYA PLAZA
CHECKLIST K3

GENERAL

TIME

Sarung tangan Rompi Face Shield Cone

∆ : Tidak di cek

√ : Penanganan

P3K Checklist Mobil Toolkit MobilKebersihan Mobil



Gedung : ……………………………………………..
Lantai : ……………………………………………..
Ruangan : ……………………………………………..

Wall Plapon
Stainless 

Trash can
Accesoris Extinguisher Carpet Floor Window Mat Door

Electric 

Socket

-
-
-
-
-
-

-
-
-
-
-
-

-
-
-
-
-
-

Keterangan

O : Sedang dalam Perbaikan

PT.BUMI DAYA PLAZA
PUBLIC AREA CHECKLIST - CORRIDOR

Time 

Realization

Item

Check By Paraf

x : Rusak

Tanggal :

Tanggal :

Tanggal :

√ : Kondisi Baik ∆  : Tidak di cek



Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

Lift Door
Stainless 

Trash Can
Hydrant Floor Wall Pafon Glass Wall Interior

Front of 

Lobby
Paraf

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

√ : Penanganan Disetujui Diperiksa

x : Rusak

O : Tidak ada penanganan

∆ : Tidak di cek ( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader

Jam 

Realisasi

CHECKLIST LOBBY / FRONT OFFICE

SPV / 

TL

PT.BUMI DAYA PLAZA

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :





Gedung / Area : ……………………………………………..

Lantai / Zona : ……………………………………………..

Cheked By

SPV / TL

Inspected 

By

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

O : Tidak ada penanganan

X : Rusak

∆ : Tidak di cek

PT.BUMI DAYA PLAZA

LANDSCAPE CLEANING SERVICE

Time
Time 

Realisasi

Description

Pendangiran Pemupukan
Pemangkasan 

Tanaman

Pemberantasan 

hama

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

√ : Penanganan

Penyiraman 

Tanaman

Penyulaman 

Rumput















Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

   MULAI    -    SELESAI Railling Pintu
Tempat 

Sampah

Anak 

Tangga
Lantai Dinding Plafon Waktu Paraf

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

√ : Penanganan Disetujui Diperiksa

x : Rusak

O : Tidak ada penanganan

∆ : Tidak di cek ( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader

Hari / Tanggal :

PT.BUMI DAYA PLAZA
CHECKLIST TANGGA DARURAT

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Keterangan
JAM REALISASI SPV / TL





Gedung : …………………………………………………………………….
Lantai : …………………………………………………………………….

CHECKED BY

SPV / TL

Hand soap Mirror Water Faucet Handryer Wash Basin Urinal 1 Urinal 2
Urinal 

kamper
closset 1 Closset 2 Tissue Waste Bin

Toilet 

Freshner
Exhouse Fan Lady Bin Floor drain Wall Floor Cover Lamp

INSPECTED 

BY

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

KET :

O : Tidak ada penanganan
∆ : Tidak di cek

TOILET

PT.BUMI DAYA PLAZA
TOILET CLEANING CHECKLIST

GENERAL

√ : Penanganan

TIME

HANDWASH URINALS

x : Rusak



Gedung : ……………………………………………..
Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

PT.BUMI DAYA PLAZA
HOURLY CHECKLIST



Nama Personil : …………………………………………………………………….
Jabatan : …………………………………………………………………….

CHECKED BY

supervisor

INSPECTED BY

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00
16:30

07:00
13:00
17:00
22:00
02:00
16:30

KET :

O : Tidak ada penanganan

PERSONAL PERSONAL

x : Rusak

sepatu Boot

MOBIL

PT.BUMI DAYA PLAZA
CHECKLIST K3

GENERAL

TIME

Sarung tangan Rompi Face Shield Cone

∆ : Tidak di cek

√ : Penanganan

P3K Checklist Mobil Toolkit MobilKebersihan Mobil



Gedung : ……………………………………………..
Lantai : ……………………………………………..
Ruangan : ……………………………………………..

Wall Plapon
Stainless 

Trash can
Accesoris Extinguisher Carpet Floor Window Mat Door

Electric 

Socket

-
-
-
-
-
-

-
-
-
-
-
-

-
-
-
-
-
-

Keterangan

O : Sedang dalam Perbaikan

PT.BUMI DAYA PLAZA
PUBLIC AREA CHECKLIST - CORRIDOR

Time 

Realization

Item

Check By Paraf

x : Rusak

Tanggal :

Tanggal :

Tanggal :

√ : Kondisi Baik ∆  : Tidak di cek



Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

Lift Door
Stainless 

Trash Can
Hydrant Floor Wall Pafon Glass Wall Interior

Front of 

Lobby
Paraf

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

 -
 -
 -
 -
 -
 -

√ : Penanganan Disetujui Diperiksa

x : Rusak

O : Tidak ada penanganan

∆ : Tidak di cek ( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader

Jam 

Realisasi

CHECKLIST LOBBY / FRONT OFFICE

SPV / 

TL

PT.BUMI DAYA PLAZA

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :





Gedung / Area : ……………………………………………..

Lantai / Zona : ……………………………………………..

Cheked By

SPV / TL

Inspected 

By

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

07:00 -

10:00 -

12:00 -

13:00 -

15:00 -

16:30 -

O : Tidak ada penanganan

X : Rusak

∆ : Tidak di cek

PT.BUMI DAYA PLAZA

LANDSCAPE CLEANING SERVICE

Time
Time 

Realisasi

Description

Pendangiran Pemupukan
Pemangkasan 

Tanaman

Pemberantasan 

hama

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

√ : Penanganan

Penyiraman 

Tanaman

Penyulaman 

Rumput















Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

   MULAI    -    SELESAI Railling Pintu
Tempat 

Sampah

Anak 

Tangga
Lantai Dinding Plafon Waktu Paraf

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

 -

√ : Penanganan Disetujui Diperiksa

x : Rusak

O : Tidak ada penanganan

∆ : Tidak di cek ( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader

Hari / Tanggal :

PT.BUMI DAYA PLAZA
CHECKLIST TANGGA DARURAT

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Hari / Tanggal :

Keterangan
JAM REALISASI SPV / TL





Gedung : …………………………………………………………………….
Lantai : …………………………………………………………………….

CHECKED BY

SPV / TL

Hand soap Mirror Water Faucet Handryer Wash Basin Urinal 1 Urinal 2
Urinal 

kamper
closset 1 Closset 2 Tissue Waste Bin

Toilet 

Freshner
Exhouse Fan Lady Bin Floor drain Wall Floor Cover Lamp

INSPECTED 

BY

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

07:00
10:00
12:00
13:00
15:00
16:30

KET :

O : Tidak ada penanganan
∆ : Tidak di cek

TOILET

PT.BUMI DAYA PLAZA
TOILET CLEANING CHECKLIST

GENERAL

√ : Penanganan

TIME

HANDWASH URINALS

x : Rusak



Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

NO LOKASI NAMA BARANG & MERK TYPE QTY KETERANGAN Biaya Total Biaya

1 Rp0

2 Rp0

3 Rp0

4 Rp0

5 Rp0

6 Rp0

7 Rp0

8 Rp0

9 Rp0

10 Rp0

11 Rp0

12 Rp0

13 Rp0

14 Rp0

15 Rp0

16 Rp0

17 Rp0

18 Rp0

19 Rp0

20 Rp0

21 Rp0

22 Rp0

23 Rp0

24 Rp0

25 Rp0

26 Rp0

27 Rp0

28 Rp0

29 Rp0

30 Rp0

31 Rp0

32 Rp0

33 Rp0

34 Rp0

35 Rp0

Sub total Rp0

Disetujui Diperiksa Jakarta, ……………………..

( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader             operator

CHECK LIST ASSET

PT.BUMI DAYA PLAZA

(……..……………………………)



A 4 TOILET YA TDK
1 AREA	LUAR	GEDUNG YA TDK Lantai

Kulit	Luar	Gedung Dinding	/	Partisi
Lantai Cermin	/	Kaca
Pilar Sanitari	/	Closet	/	Urinal
Keset Basin	/	Permukaan
Tempat	Sampah Plafond	/	Lampu
Ornamen Tempat	Tissue	/	Pengharum	Ruangan
Partisi Ketersediaan	Consumable

TOTAL	NILAI Keset
2 LANTAI	DASAR YA TDK TOTAL	NILAI

Lantai 5 RUANG	KERJA YA TDK
Kaca Lantai	/	karpet	/	keset

TOTAL	NILAI	MUNGKIN	:			_________ Keset Plafond	/	Lampu
Pintu	Lift Meja	Kerja	/	Telepon

NILAI	TIDAK	ADA	:			______________ Hiasan	Dinding Dinding	/	Partisi
Karpet Tempat	Sampah

NILAI	AKTUAL	:	_________________ Furniture Bangku	/	furniture	lainnya
Sarana	Media	Promosi TOTAL	NILAI

PERSENTASE	:	__________________ Dinding 6 KORIDOR YA TDK
Partisi Lantai	/	karpet	/	keset
Plafond Dinding	/	Partisi	/	Kaca
Lampu	/	Lampu	Gantung Ornamen	/	Furniture
Interior	lainnya Plafond	/	Lampu

______________________________ TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI
Tanda	Tangan	Penanggung	Jawab 3 LIFT YA TDK 7 RUANG	SERBA	GUNA	/	HALL YA TDK

Lantai Lantai	/	karpet	/	keset
Dinding Dinding	/	Partisi	/	Kaca
Plafond Ornamen	/	Furniture

______________________________ Lampu Plafond	/	Lampu
Tanda	Tangan	Auditor TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI

ITEM	KEBERSIHANTANGGAL

NAMA	PROJECT

PENANGGUNG	JAWAB

CHECKLIST	AUDIT	HOUSEKEEPING



8 RUANG	M/E	DAN	PENUNJANG YA TDK C

Lantai	/	karpet	/	keset 1 GROOMING YA TDK
Dinding	/	Partisi	/	Kaca Building	Manager
Ornamen	/	Furniture Housekeeping	Mgr
Plafond	/	Lampu Sr.	Supervisor
Piping	/	Ducting Supervisor	/	Team	Leader
Kulit	Luar	Mesin Crew	/	Officer

TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI
9 ALAT	ALAT	LAIN YA TDK 2 STANDART	OPERASIONAL	PROSEDUR YA TDK

Hydran	/	Apar Building	Manager
Mesin	FC	/	Fax	/	Finger	/	Printer Housekeeping	Mgr

TOTAL	NILAI Sr.	Supervisor
Supervisor	/	Team	Leader

B Crew	/	Officer
1 PERALATAN	BESAR YA TDK TOTAL	NILAI

Polisher 3 PENGETAHUAN	HOUSEKEEPING YA TDK
Vacum	Cleaner Building	Manager
Scrubber Housekeeping	Mgr
Mesin	lainnya Sr.	Supervisor

TOTAL	NILAI Supervisor	/	Team	Leader
2 PERALATAN	KECIL YA TDK Crew	/	Officer

Peralatan	Pribadi	/	HT TOTAL	NILAI
Mop	/	Sapu	/	Duster	/	Dustbin

Cart	/	Dbl	Bucket	/	Bucket	/	Gayung
TOTAL	NILAI

3 CONSUMABLE YA TDK
Bahan	Pembersih
Media	Pembersih	/	Refil
Tissue	/	Pewangi

TOTAL	NILAI

SUMBER	DAYA	MANUSIA

KETERANGAN
Squeegee	/	washer	/	Brush	/	Kape	/	
Kemoceng	/	Kop

PERALATAN	&	CONSUMABLE

KETERANGAN



Gedung : ……………………………………………..

Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

NO LOKASI NAMA BARANG & MERK TYPE QTY KETERANGAN Biaya Total Biaya

1 Rp0

2 Rp0

3 Rp0

4 Rp0

5 Rp0

6 Rp0

7 Rp0

8 Rp0

9 Rp0

10 Rp0

11 Rp0

12 Rp0

13 Rp0

14 Rp0

15 Rp0

16 Rp0

17 Rp0

18 Rp0

19 Rp0

20 Rp0

21 Rp0

22 Rp0

23 Rp0

24 Rp0

25 Rp0

26 Rp0

27 Rp0

28 Rp0

29 Rp0

30 Rp0

31 Rp0

32 Rp0

33 Rp0

34 Rp0

35 Rp0

Sub total Rp0

Disetujui Diperiksa Jakarta, ……………………..

( ………………………………………..) ( ………………………………………..)

Site Manager Supervisor / Team Leader             operator

CHECK LIST ASSET

PT.BUMI DAYA PLAZA

(……..……………………………)



A 4 TOILET YA TDK
1 AREA	LUAR	GEDUNG YA TDK Lantai

Kulit	Luar	Gedung Dinding	/	Partisi
Lantai Cermin	/	Kaca
Pilar Sanitari	/	Closet	/	Urinal
Keset Basin	/	Permukaan
Tempat	Sampah Plafond	/	Lampu
Ornamen Tempat	Tissue	/	Pengharum	Ruangan
Partisi Ketersediaan	Consumable

TOTAL	NILAI Keset
2 LANTAI	DASAR YA TDK TOTAL	NILAI

Lantai 5 RUANG	KERJA YA TDK
Kaca Lantai	/	karpet	/	keset

TOTAL	NILAI	MUNGKIN	:			_________ Keset Plafond	/	Lampu
Pintu	Lift Meja	Kerja	/	Telepon

NILAI	TIDAK	ADA	:			______________ Hiasan	Dinding Dinding	/	Partisi
Karpet Tempat	Sampah

NILAI	AKTUAL	:	_________________ Furniture Bangku	/	furniture	lainnya
Sarana	Media	Promosi TOTAL	NILAI

PERSENTASE	:	__________________ Dinding 6 KORIDOR YA TDK
Partisi Lantai	/	karpet	/	keset
Plafond Dinding	/	Partisi	/	Kaca
Lampu	/	Lampu	Gantung Ornamen	/	Furniture
Interior	lainnya Plafond	/	Lampu

______________________________ TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI
Tanda	Tangan	Penanggung	Jawab 3 LIFT YA TDK 7 RUANG	SERBA	GUNA	/	HALL YA TDK

Lantai Lantai	/	karpet	/	keset
Dinding Dinding	/	Partisi	/	Kaca
Plafond Ornamen	/	Furniture

______________________________ Lampu Plafond	/	Lampu
Tanda	Tangan	Auditor TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI

ITEM	KEBERSIHANTANGGAL

NAMA	PROJECT

PENANGGUNG	JAWAB

CHECKLIST	AUDIT	HOUSEKEEPING



8 RUANG	M/E	DAN	PENUNJANG YA TDK C

Lantai	/	karpet	/	keset 1 GROOMING YA TDK
Dinding	/	Partisi	/	Kaca Building	Manager
Ornamen	/	Furniture Housekeeping	Mgr
Plafond	/	Lampu Sr.	Supervisor
Piping	/	Ducting Supervisor	/	Team	Leader
Kulit	Luar	Mesin Crew	/	Officer

TOTAL	NILAI TOTAL	NILAI
9 ALAT	ALAT	LAIN YA TDK 2 STANDART	OPERASIONAL	PROSEDUR YA TDK

Hydran	/	Apar Building	Manager
Mesin	FC	/	Fax	/	Finger	/	Printer Housekeeping	Mgr

TOTAL	NILAI Sr.	Supervisor
Supervisor	/	Team	Leader

B Crew	/	Officer
1 PERALATAN	BESAR YA TDK TOTAL	NILAI

Polisher 3 PENGETAHUAN	HOUSEKEEPING YA TDK
Vacum	Cleaner Building	Manager
Scrubber Housekeeping	Mgr
Mesin	lainnya Sr.	Supervisor

TOTAL	NILAI Supervisor	/	Team	Leader
2 PERALATAN	KECIL YA TDK Crew	/	Officer

Peralatan	Pribadi	/	HT TOTAL	NILAI
Mop	/	Sapu	/	Duster	/	Dustbin

Cart	/	Dbl	Bucket	/	Bucket	/	Gayung
TOTAL	NILAI

3 CONSUMABLE YA TDK
Bahan	Pembersih
Media	Pembersih	/	Refil
Tissue	/	Pewangi

TOTAL	NILAI

SUMBER	DAYA	MANUSIA

KETERANGAN
Squeegee	/	washer	/	Brush	/	Kape	/	
Kemoceng	/	Kop

PERALATAN	&	CONSUMABLE

KETERANGAN



Gedung : ……………………………………………..
Lantai : ……………………………………………..

Ruangan : ……………………………………………..

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

Hari / Tanggal :
No ITEM 07.00 08.00 09.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00 19.00 20.00 PARAF KETERANGAN

1 KEBERSIHAN AREA

2 ALAT & BAHAN

3 GROOMING

4 KESIAPAN MAN POWER

5 PELAKSANAAN SOP & IK

6 KELENGKAPAN AREA

PT.BUMI DAYA PLAZA
HOURLY CHECKLIST



 

DAFTAR JENIS BAHAN KIMIA ( CHEMICAL ) 

PEKERJAAN JASA CLEANING SERVICE 

GEDUNG DAN TAMAN PERUM PERURI 

KARAWANG PERIODE 2024 
 
 

No 
JENIS 

Peralatan/Perlengkapan 
Kapasitas 

Merk dan 
type 

Kondisi 
baik/rusak 

Lokasi Sekarang 

1 
Pembersih Permukan 
Porselen 

liter Porstex Baik & Baru Graha Mandiri 

2 
Furniture Polish Shine 
up / Furni Shine 

liter Jhonson Baik & Baru Graha Mandiri 

3 Tepol / Floor Clean liter Jhonson Baik & Baru Graha Mandiri 

4 
Pembersih Toilet 
Creolin 

liter Lokal Baik & Baru Graha Mandiri 

5 Glass Cleaner liter Jhonson Baik & Baru Graha Mandiri 

6 
Pembersih Metal Shine 
Up / Metal Shine 

liter Lokal Baik & Baru Graha Mandiri 

7 Pembasmi Gulma liter LokaL Baik & Baru Graha Mandiri 

8 Insectisida liter LokaL Baik & Baru Graha Mandiri 

9 
Sarana Penyiraman 
Taman 

ls LokaL Baik & Baru Graha Mandiri 

 



Daftar Peralatan Utama 
Jasa Cleaning Service Gedung Dan Taman Perum Peruri Karawang 

Tahun 2024



2

SISTEM DAN METODE PENGELOLAAN TENAGA KERJA Daftar Peralatan



 

DAFTAR PENGALAMAN PERUSAHAAN 

 

 

No. 

 

Nama Paket 

Pekerjaan 

 

Bidang/S

ub Bidang 

Pekerjaan 

 

Lokasi 

Pemberi 

Tugas/Pejabat 
Pembuat Komitmen 

Kontrak *) 
Tanggal Selesai 

Menurut 

 

Nam

a 

 

Alamat/ 

Telepon 

 

No/Tangg

al 

 

Nila

i 

 

Kontra

k 

BA. 

Serah 
Terim

a 

a b c d e f g h i j 

1. 

Pengelolaan 

Housekeeping 

dan Jasa di 

Gedung Thamrin 

Jakarta 

Pengelolaan 

Housekeeping 

dan Jasa di 

Gedung 

Thamrin  

Jakarta Bank 

Indonesia 

Thamrin KOPERBI 

Jakarta 

No. 

21/792/DPS/Sr

t/B       Tanggal 

: 01 Januari 

2020 

Rp. 

12.749.

000,00

0,- 

31 

Desember 

2022 

31 Desember 

2022 

2. 

Pengelolaan 

Housekeeping 

dan Jasa di 

Gedung C, D dan 

Masjid Baitul 

Ikhsan Jakarta 

Pengelolaan 

Housekeeping 

dan Jasa di 

Gedung C, D 

dan Masjid 

Baitul Ikhsan 

Jakarta Bank 

Indonesia 

Thamrin KOPERBI 

Jakarta 

No. 

22/52/DPS/Srt

/B       Tanggal 

: 01 Februari 

2020 

  Rp. 

41.950.

000.00

0,- 

31 Januari 

2023 

31 Januari 

2023 

3. 

Pekerjaan 

Pemeliharaan 

Housekeeping 

dan Mekanikal 

Elektrikal Rumah 

Jabatan Dewan 

Gubernur dan 

Rumah Bank 

Indonesia 

Pekerjaan 

Pemeliharaan 

Housekeeping 

dan Mekanikal 

Elektrikal 

Rumah Jabatan 

Dewan 

Gubernur dan 

Rumah Bank 

Indonesia 

Jakarta Bank 

Indonesia 

Thamrin KOPERBI 

Jakarta 

No. 

21/217/DPS/Sr

t/B     Tanggal  

: 20 Mei 2019 

18.735.

305.00

0,- 

19 Mei 

2021 

19 Mei 2021 

4. 

Pengadaan Jasa 

Cleaning 

Pedestrian dan 

Area Sekitar 

Stasiun MRT 

Jakarta 

Pengadaan Jasa 

Cleaning 

Pedestrian dan 

Area Sekitar 

Stasiun MRT 

Jakarta PT. MRT 

Jakarta 

Wisma Nusantara, 

Jl. M.H. Thamrin No. 

59 

No. 

CON/062/PRC-

MRT/VII/2020        

Tanggal : 01 

Agustus 2020 

Rp. 

2.814.7

69.196,

- 

28 Februari 

2022 

28 Februari 

2022 

5. 

Pengelolaan 

Gedung Menara 

Mandiri 

Pengelolaan 

Gedung 

Menara 

Mandiri 

Jakarta Bank 

Mandiri 

Plaza Mandiri, Jl. 

Jend. Gatot Subroto 

Kav.36 – 38 

Nomor :  53                  

Tanggal : 15 

Agustus 2016 

Rp. 

212.48

4.865.3

25,- 

15 Agustus 

2021 

15 Agustus 

2021 



6. 

Pekerjaan Jasa 

Building 

Management 

Service 

Apartemen 

Pekerjaan Jasa 

Building 

Management 

Service 

Apartemen 

Jakarta Casablan

ca East 

Residenc

e 

Casablanca East 

Residence, Jakarta 

Timur 

Nomor :  

223/PKS/BM-

Apartemen 

Casablanca 

East 

Residences                  

Tanggal : 07 

September 

2020 

Rp. 

7.847.2

80.000,

- 

06 

September 

2022 

06 September 

2022 

7. 

Pekerjaan Repeat 

Order 

Pengelolaan 

Bangunan dan 

Fasilitas (PBF) 

Gedung Kantor, 

Rumah jabatan, 

Rumah Dinas 

Bank Indonesia 

dan Bangunan 

Lainnya 

Pekerjaan 

Repeat Order 

Pengelolaan 

Bangunan dan 

Fasilitas (PBF) 

Gedung Kantor, 

Rumah 

jabatan, 

Rumah Dinas 

Bank Indonesia 

dan Bangunan 

Lainnya 

NTB Bank 

Indonesia 

Jl. Pejanggik No. 2, 

Mataram 

Nomor :  

22/20/Mtr/P/

B                  

Tanggal : 01 

Agustus 2020 

Rp. 

2.825.4

76.333,

- 

31 Juli 2021 31 Juli 2021 

8. 

Pekerjaan 

Pengelolaan 

Gedung ( Building 

Mangement) 

Mandiri 

University Tanah 

Abang Timur 

Jakarta 

Pekerjaan 

Pengelolaan 

Gedung ( 

Building 

Mangement) 

Mandiri 

University 

Tanah Abang 

Timur 

Jakarta Bank 

Mandiri 

Plaza Mandiri, Jl. 

Jend. Gatot Subroto 

Kav.36 – 38 

No. 

CSC.CRE/SPP.0

029/2020 

Rp. 

4.395.0

00.000,

- 

31 April 

2020 

31 April 2020 

9. 

Pekerjaan 

Residential 

Management 

Paket IV Komplek 

Perumahan Bank 

MandiriDi Bumi 

Slipi, S. Parman, 

Muwardi, 

Manggis, Kebon 

Sirih, Cempaka 

Putih Raya, 

Cempaka Putih 

XXII &XXVI (Rawa 

Kebo), Cempaka 

Putih XXII C 

(taman Solo), 

Cempaka Putih IV 

& XI, Percetakan 

Negara dan 

Rumah Satuan Di 

Jakarta 

Pekerjaan 

Residential 

Management 

Paket IV 

Komplek 

Perumahan 

Bank MandiriDi 

Bumi Slipi, S. 

Parman, 

Muwardi, 

Manggis, 

Kebon Sirih, 

Cempaka Putih 

Raya, Cempaka 

Putih XXII 

&XXVI (Rawa 

Kebo), 

Cempaka Putih 

XXII C (taman 

Solo), Cempaka 

Putih IV & XI, 

Percetakan 

Jakarta Bank 

Mandiri 

Plaza Mandiri, Jl. 

Jend. Gatot Subroto 

Kav.36 – 38 

No. 

OPS.CRE/SPP.0

004/2020 

Rp. 

9.449.0

00.000,

- 

31 Januari 

2021 

31 Januari 

2021 



Negara dan 

Rumah Satuan  

10. 

Penyediaan Jasa 

Cleaning Service 

Gedung MCC di 

PT. LRT Jakarta 

Pelaksana Jasa 

Alih Daya 

Cleaning 

Service Kantor 

LRT 

Jakarta PT. LRT 

Jakarta 

Gedung MCC, Depo 

LRT Jakarta, Jl. Raya 

Kelapa Nias, Kelapa 

Gading Jakarta 

002/SBU/116/

VII/2021 

Rp. 

1.137.1

50.076,

- 

26 Juli 2022 26 Juli 2022 
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